
 
 
 
 
 Für die Abteilung Finanzbuchhaltung der Diakoniekrankenhaus Friederikenstift gGmbH suchen 
wir ab sofort eine/einen  

 

Debitorenbuchhalter(in) 
 

Die Stelle ist unbefristet in Teilzeit mit 20 Stunden wöchentlich in den Nachmittagsstunden zu 
besetzen.  
 

Ihre Tätigkeitsschwerpunkte:  
• Bearbeitung und Pflege der Debitorenkonten  
• Erstellung von Rechnungen anschließende Erfassung 
• Überleiten von Daten aus anderen Datenverarbeitungssystemen in das 
 Finanzbuchhaltungssystem von SAP  
• Buchen der Bankbelege  
• Überwachen der Zahlungseingänge  
• Erstellen von Mahnungen an Kostenträger und Selbstzahler, incl. Vorbereitung für das 
            Klageverfahren 
• Bearbeitung der Zuzahlungen 
• Erstellen und Buchen von Rückzahlungen 
• Enge Zusammenarbeit mit Kostenträgern, Ämtern und anderen Abteilungen des Hauses 
• Erstellung von Auswertungen 
• Kontenabstimmung und Erstellung von Saldenbestätigungen für die Wirtschaftsprüfer 
• Sonderaufgaben nach Bedarf 
 

Ihr Profil und Ihre Qualifikation:  
• Abgeschlossene 3-jährige kaufmännische Ausbildung  
• Berufserfahrung in einem Krankenhaus ist wünschenswert 
• Sehr gute Kenntnisse und mehrjährige praktische Erfahrung in der Debitorenbuchhaltung 
• Sie besitzen sehr gute Kenntnisse im Bereich Forderungsmanagement und  
 Umsatzsteuerrecht 
• Sicherer Umgang mit SAP/R3 und MS Office 
• Analytisches Denkvermögen, konzeptionelles Arbeiten und hohe Belastbarkeit 
• Kommunikative und soziale Kompetenz 
 

Wir bieten Ihnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem 
vertrauensvollen Umfeld. Die Vergütung richtet sich nach den Arbeitsvertragsrichtlinien der 
Konföderation Evangelischer Kirchen in Niedersachsen (AVR-K) einschließlich der üblichen 
Sozialleistungen. 
 

Wenn Sie an dieser Aufgabe interessiert sind und einer christlichen Kirche angehören, die Mitglied 
der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland e.V. (ACK) ist, richten Sie Ihre 
aussagefähigen Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 18. Februar an die 
 

Diakoniekrankenhaus Friederikenstift gGmbH 
z.Hd. Frau Ute Mühlhausen 
Abteilungsleiterin Finanzbuchhaltung 
Humboldtstr. 5 
30169 Hannover 
 

Frau Mühlhausen steht Ihnen gern für weitergehende Informationen und Rückfragen unter der 
Telefonnummer 0511/129-2224 zur Verfügung.  

                                                                                              


